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How	
  to	
  Submit	
  Interest	
  Tracking	
  
1. Login	
  to	
  BEACON,	
  click	
  on	
  the	
  LEARNING	
  TAB.	
  	
  Type	
  event	
  name	
  or	
  keyword	
  in	
  SEARCH	
  field,	
  in	
  this	
  

example,	
  we	
  will	
  use	
  OSDT	
  WELLNESS.	
  	
  The	
  event	
  will	
  appear.	
  	
  Click	
  on	
  it.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

2. Click	
  on	
  the	
  event	
  name	
  link.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

3. At	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  TRAINING	
  DETAILS	
  SCREEN	
  click	
  on	
  “NOTIFY	
  ME	
  OF	
  NEW	
  SESSIONS”	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

4. Click	
  	
  in	
  box	
  beside	
  “NOTIFY	
  ME	
  WHEN	
  SESSIONS	
  ARE	
  SCHEDULED	
  AT	
  ANY	
  LOCATION”.	
  	
  Click	
  on	
  
SUBMIT.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  


