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Session	
  –	
  Adding	
  an	
  Instructor	
  Evaluator	
  	
  

1. Under	
  SESSION	
  DETAILS,	
  the	
  following	
  fields	
  must	
  be	
  completed:	
  
**Evaluated	
  Instructor	
  Name	
  &	
  BEACON	
  #	
  (all	
  in	
  the	
  same	
  box)	
  (Example:	
  	
  Joe	
  Doe,	
  000997766)	
  
**Evaluator	
  Name	
  &	
  BEACON	
  #	
  all	
  in	
  the	
  same	
  box)	
  	
  (Example:	
  	
  Jane	
  Doe,	
  88334455)	
  
	
  

2. Select	
  SAVE	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  
	
  


